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แบบขออนุมัติดำเนินการซื้อ/จ้าง
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ส่วนราชการ       คณะเศรษฐศาสตร์ สำนักงานเลขานุการ  โทร. 579-2019 , 579-2147
ที่    ศธ 0513.11001/                                            วันที่        พฤศจิกายน  2553
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เรื่อง  ขออนุมัติซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์
เรียน    หัวหน้าสำนักงานเลขานุการ
  
ด้วยหน่วยจัดหาของ   สำนักงานเลขานุการ  ได้รับแบบขอให้ซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ จากสำนักงานเลขานุการ เพื่อใช้ประกอบราชการคณะเศรษฐศาสตร์  หน่วยจัดหาได้ดำเนินการแล้ว  ปรากฏรายละเอียดและราคาดังต่อไปนี้
	รายการพร้อมลักษณะหรือขนาด
	ขณะนี้ราคาในท้องตลาด/หน่วยงาน

	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วยรับ
	ต่อหน่วย
	รวม

	
	
	
	
	บาท
	สต.
	บาท
	สต.

	1
	TONER HP รุ่น CC530A (BLACK)
	1
	ตลับ
	2,000
	20
	2,000
	20

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	                            รวมราคา
	1,869
	35

	
	                            ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7%
	130
	85

	
	                            รวมราคาทั้งสิ้น
	2,000
	20
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รวมเป็นเงินที่ขอซื้อ/จ้างครั้งนี้  2,000.20 บาท  กำหนดเวลาต้องการใช้ภายใน  วันที่.......เดือน.............พ.ศ.........  จึงขอจัดซื้อครั้งนี้โดยวิธีตกลงราคา  เพราะอยู่ในวงเงินไม่เกิน  100,000.00  บาท
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติใช้เงินงบประมาณ  หมวดค่าวัสดุคอมพิวเตอร์  เป็นเงิน 2,000.20 บาท (สองพันบาทยี่สิบสตางค์)  ของสำนักงานเลขานุการ  ในการนี้ขอให้ นางกัญญา  รัตนวราหะ   นางขวัญเมือง  สุจริต และนางสาวรัตติยา  สาระโท  เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุด้วย

ลงนาม.......................................................

             (นางสุชาดา  หงส์ทอง)

   
          นักวิชาการพัสดุ 6
	[image: image1.png]กันเงินที่..............................................
	
	[image: image2.png]เรียน  หัวหน้าสำนักงานเลขานุการ
	
	[image: image3.png]เรียน  คณบดี
	
	[image: image4.png]     อนุมัติ

	งาน.............................................................
	
	เพื่อโปรดเสนอคณบดีอนุมัติค่าใช้จ่าย
	
	เพื่อโปรดพิจารณา
	
	

	แผนงาน.....................................................
	
	จำนวน............................................บาท
	
	อนุมัติค่าใช้จ่าย
	
	            คณบดี

	หมวด.........................................................
	
	จากเงินงบประมาณ..................................
	
	
	
	    ......./............./...........

	จำนวนเงิน..........................................บาท
	
	
	
	
	
	

	
	
	         นักวิชาการเงินและบัญชี
	
	หัวหน้าสำนักงานฯ
	
	

	           นักวิชาการเงินและบัญชี
	
	           ......../............./...........
	
	......../............./.........
	
	

	            ......../............./...........
	
	
	
	
	
	



